PRIRUCKA PRO ZELENE NAKUPOVANf — KANCELARSKE POTREBY Rosa, o.r.s., 2005-2006

2 Kancelarské potreby

2.1 Fakta — proc¢ se touto oblasti zabyvat?

Kazda spolecnost, ktera vyrabi kancelarské potreby, ma své specifické provozni postupy pocinaje vyvojem
produktu pres jeho design az k distribuci. Cim diraznéji je uskutecnovana ochrana zivotniho prostredi,
tim vétsi je kladny dopad na zivotni prostredi i zdravi zameéstnanct a spotrebiteltl. Zkusenost ukazuje, ze
ekologicka opatreni také ve vétsiné pripadu vedou k redukei néklada.

Nakup ekologicky setrnych kancelarskych potreb primo podporuje pokrok ve spoleéné ochrané zivotniho
prostredi.

Protoze je kancelarské vybaveni bez vyjimky spotiebni material, informace o vychozich surovinach a jejich

nesetrného designu vyrobkt a vybéru surovin k jejich vyrobé. Na druhou stranu ekologicky vyrobené
produkty mohou pomoci snizit spotiebu prirodnich surovin a energie, emise zdravi skodlivych latek a
produkei odpadda.

2.2 Kritéria — dulezité faktory
Vzdalenost od vyrobce: Kancelairské vybaveni je vyrabéno celosvétoveé. Neexistuje zde zadna obecna

souvislost mezi vzrustajici vzdalenosti a klesajicim ekologickym standardem tovarny, ktera dany produkt
vyrabi. Ale z rostouci vzdalenosti vyplyvaji dalsi dasledky:

+ Ekologické dopady zavisi na délce prepravy a vybéru dopravnich prostredka
+ Je slozit&jsi ziskat informace o produktu (mélo zndmé nebo nezndmé obchodni znacky)

e Ziskavani informaci na oddélenich péce o zakazniky je vzhledem k nedostatku informaci o vyrobku
casoveé narocnéjsi nebo zcela nemozné

Dalsi problém vyvstava zvelké rtznorodosti materidli. Kancelarské vybaveni je ve velké vétsiné
spotirebni zbozi a je mu vénovano jen mélo pozornosti. Vzhledem k nizkym obsahtim nebezpecnych latek
nemuseji byt k vyrobkim dodavany bezpecnostni listy. Nicméné ackoli vyrobci maji sklon zdaraznovat
nezavadnost svych vyrobku, ekologické a zdravotnické instituce zastavaji mnohem kriti¢téjsi stanovisko
dokonce i k malym mnoZstvim problémovych slozek (napi. formaldehyd jako konzervaéni piisada,
polystyren jako syntetickd slozka).

Piehled dtlezitych kritérii v ndkupnim procesu:

e Material: Kancelarské vybaveni — které je ve velké vétsiné spotiebnim zbozim — je z mnoha davodu jen
vyjimeéné recyklovatelné (rtiznorodost materialél, smési riznych material®, nedostateénd identifikace
pouzitych surovin). Pro ochranu zdravi a Zivotniho prostiedi se doporuéuje nahradit vyrobky na jedno
pouziti zbozim trvanlivym (a tak snizit mnozstvi odpadu) a pouzivat vyrobky vyrobené z materiald,
jejichz zpracovani doprovazi nizsi spotreba energie a nizsi znecisténi prostredi. Rizné materialy mohou
byt srovnavany z hlediska energie spotrebované na jejich zpracovani, dopadu na zdravi a zivotni
prostredi, trvanlivosti a vyznamu.

e Osetfeni povrchii: Nelakované drevéné povrchy setri nadbytecné vyrobni kroky. Je-li lakovani
nezbytné, doporucuji se laky feditelné vodou (s obsahem maximélné 10 % rozpoustédla) nebo tenké
praskové povrstveni (kovy). Vyrobky pokovené médi nejsou recyklovatelné a predstavuji zbytecnou
zatez tézkymi kovy.

o Jednotlivé latky: Doporucuji se produkty bez obsahu organickych rozpoustédel, nebot snizuji znecisténi
vzduchu uvniti mistnosti. Organicka rozpoustédla v kancelarském vybaveni by méla byt omezena na
ethanol nebo podobn4, relativné neskodna rozpoustédla. Vhodné je oznaceni pouzitych konzervacnich
latek a pouzivani latek uznanych jako konzervanty potravin. Barviva maji byt bez obsahu toxickych
kovu a karcinogennich amint a fenolt. Maji odpovidat povolenému standardu pro kosmetiku, tj. byt
bezpecéné pri styku s pokozkou. Poskozeni zdravi se lze vyhnout volbou vyrobkt oznacenych ,,CE“, které
jsou urcené specialné pro skolni potreby.
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« Zivotni cyklus vyrobku: Trvanlivé vyrobky maji delsi Zivotnost, ¢imz se Setfi materidl, zivotni prostiredi
1 naklady na jejich likvidaci. Faktory, které prodluzuji trvanlivost vyrobku, jsou pevna konstrukce, vetsi
obsah ¢i1 objem a dlouh4 zarucni doba; vyrobek by mél byt rovnéz opétovné naplnitelny ¢i opravitelny a
nahradni dily by mély byt snadno k dostani.

» Pouzitelnost: U vyrobku, ktery vyhovuje standardim, je zarucena jeho zptsobilost k pouziti a tim 1 jeho
vysoky prinos.

2.3. Vyrobky — kritéria pro nakup
V této kapitole 1ze nalézt obsahly vycet kritérii pro ekologicky Setrné kancelérské vybaveni.

Oznaceni c € na vyrobku zarucuje, zZe vyrobek je vhodny pro déti do 14 let a koncentrace toxickych kova
jsou bezpeéné nizké (dle normy CSN EN 71, éast 3).
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2.3.1. PsaANi NA PAPIR

a) Zadouci vlastnosti a obzvlasté vhodné (+) vlastnosti

Tabulka: ,,Psani na papir” — prehled doporucitelnych a obzvlasté doporucitelnych kritérii.

Kategorie vyrobkd | souddsti | [ kritéria
Zatazitelné tuzky :
Z4dna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet Dievo, (je-li lakované, pak) vodou feditelnym lakem, bez
barviv obsahujicich toxické kovy
Ocel, PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich toxické
kovy
Tuzky
rukojet Drevo, (chemicky) neupravované
Dievo, (je-li lakované) pak vodou ieditelnym lakem, bez
barviv obsahujicich toxické kovy
napln Bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy
Barevné tuzky
Oznacené stitkem ,,CE“
rukojet Drevo, (chemicky) neupravované
Dfievo, je-li lakované (pak lakem na bazi vody), bez barviv
obsahujicich toxické kovy
napln Bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy, v souladu s EN
71-3
Plnici pera :
Z4dna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet Drevo, je-li lakované, tak vodou reditelnym lakem
Vyrobena z oceli, PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich
toxické kovy
mechanism Ruc¢ni nadrzka na inkoust, tj. doplnitelna z lahvi¢ky inkoustu
us
Cim vétsi nddrzka, tim 1épe
inkoust Inkoust na bazi vody
Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydid odvozené slouc¢eniny
Kulickové pera
Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet Recyklovany papir
Dfievo, je-li lakované (pak lakem na bazi vody), bez barviv
obsahujicich toxické kovy
rukojet, Ocel, PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich toxické
napln kovy
inkoust Bez barviv obsahujicich toxické kovy a bez obsahu anilinu a o-
toluidinu
Fixy (s textilnim hrotem)
Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy
mechanism Doplnitelné z inkoustové nadrzky nebo plnicim systémem
us
Doplnitelné nahradnimi naplnémi
inkoust Na béazi vody
Bez barviv obsahujicich toxické kovy
Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydd odvozené slouceniny

Podtrhéavace
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Kategorie vyrobkd souddsti kritéria
Zédna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy
mechanism | + | Doplnitelné nahradnimi naplnémi
us
inkoust Na béazi vody

Bez barviv obsahujicich toxické kovy

+ | Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydd odvozené slouceniny

Silné fixy (vInké)
Zéadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy
mechanism Doplnitelné z inkoustové nadrzky nebo plnicim systémem
us
nahradni + | Vymeénitelna spicka
casti
inkoust Na bazi vody

Bez barviv obsahujicich toxické kovy

+ | Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydd odvozené slouceniny

Silné fixy suché

Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS

rukojet + | Drevo, je-li lakované, tak lakem na bazi vody

Ocel, PP nebo PE, bez obsahu barviv obsahujicich toxické
kovy

nadrzka Bez barviv obsahujicich toxické kovy

Voskové pastely

74dn4 ¢ast vyrobena z PVC, ABS, PS

Bez obsahu hliniku

Oznacené stitkem ,,CE“

rukojet Papir, recyklovana lepenka nebo drevo

nadrzka + | Obsazena barviva a konzervacni latky odpovidaji povolenym
standardim pro kosmetiku

+ | Bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy, v souladu s EN
71-3

PE = polyethylen, PP = polypropylen, PVC = polyvinylchlorid, PS = polystyren, ABS = akrylonitril-
butadien styren

b) Nezadouci
« Psaci potieby s kratkou zivotnosti jako jsou nedoplnitelné fixy, podtrhavacée (Ize je nahradit
popisovadi , ke kterym lze dokoupit ndhradni napln) a silné fixy
e Psaci potreby s hlinikovou rukojeti
*  Vyrobky s kovovymi naddrzkami malych objemt
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2.3.2 PsANi NA PRUHLEDNE FOLIE, BILE TABULE A SKLO

a) Zadouci vlastnosti a obzvlasté vhodné (+) vlastnosti

Kategorie vyrobkd | souddsti | | kritéria

Popisovace na félie pro zpétnou projekei

Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS

rukojet + | Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické
kovy
mechanismus Opétovné plnitelné =z inkoustovych lahvicek, lahvicky

vyrobeny z PE nebo PP

Opétovné plnitelné nahradnimi naplnémi, naplné vyrobeny

z PE nebo PP
nahradni ¢asti | + | Odolné vyménitelné spicky
inkoust Bez barviv obsahujicich toxické kovy

Pouze voda nebo ethanol jako rozpoustédla

+ | Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydtd odvozené slouceniny

Fixy na bilé tabule
Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet + | Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické
kovy
mechanismus Opétovné plnitelné =z inkoustovych lahvicek, lahvicky

vyrobeny z PE nebo PP

Opétovné plnitelné nahradnimi naplnémi, naplné vyrobeny

z PE nebo PP
nahradni ¢asti Odolné vyménitelné spicky
inkoust Bez barviv obsahujicich toxické kovy

Bez konzervacénich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydtd odvozené slouceniny

Pouze voda nebo ethanol jako rozpoustédla

pouziti + | Barvu lze setiit mokrym hadiikem (tzn. Bez pouziti
rozpoustédla)

Permanentni fixy

Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS

rukojet + | Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické
kovy

mechanismus | + | Opétovné plnitelné zinkoustovych lahvicek, lahvicky
vyrobeny z PE nebo PP

Opétovné plnitelné ndhradnimi naplnémi, naplné vyrobeny

z PE nebo PP
nahradni ¢asti | + | Odolné vyménitelné spicky
inkoust Bez barviv obsahujicich toxické kovy

Pouze voda nebo ethanol jako rozpoustédla

Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydid odvozené slouceniny

PE = polyethylen, PP = polypropylen, PVC = polyvinylchlorid, PS = polystyren, ABS = akrylonitril-
butadien styren

b) Nezadouci
e Popisovace a fixy na jedno pouziti
e Vyrobky s hlinikovou rukojeti
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2.3.3 OprrAvY

a) Zadouci vlastnosti a obzvlasté vhodné (+) vlastnosti
Kategorie vyrobkt. | soudasti | [ kritéria
Pryz

+ | Vyrobena z prirodniho kaucuku

Vyrobena ze syntetického kaucuku bez obsahu chlorovanych
polymert (napt. bez PVC)

Zmizik
Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS
rukojet Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické
kovy

+ | Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydd odvozené slouceniny

Korekéni lak

lahvicka Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické
kovy
kapalina Pouze voda nebo ethanol jako rozpoustédla

+ | Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od
aldehydd odvozené slouceniny

pouziti Pro aplikaci na smyvatelné i permanentni inkousty

PE = polyethylen, PP = polypropylen, PVC = polyvinylchlorid, PS = polystyren, ABS = akrylonitril-
butadien styren

b) Nezadouci
+  Korekéni rollery (tyto vyrobky zlistavaji velkym problémem pokud jde o produkcei odpadu, a to i pii
pouziti opétovné plnitelnych kazet)
e Rychleschnouci opravné laky s obsahem tékavych organickych rozpoustédel jinych nez ethanol,
aceton ¢i ethylacetat (napi. slou¢eniny benzenu)
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2.3.4 LeripLA

a) Zadouci vlastnosti a obzvlasté vhodné (+) vlastnosti

Kategorie vjrobkti | soutdsti | | kritéria
Lepidla na papir
obal Vyroben z polypropylenu (PP) nebo polyethylenu (PE), bez barviv
obsahujicich toxické kovy (plati také pro ndhradni ndplné)
lepidlo Bez konzervacnich latek obsahujicich aldehydy nebo od aldehydu

odvozené slouceniny

+ | Lepici slozky vyrobeny z obnovitelnych zdroja

nahradni | + | Opétovné naplnitelné z doplnovaci nadoby

napln
Ty¢inkové lepidla na papir
| obal || Vyroben z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy
Univerzalni lepidla bez organickych rozpoustédel k lepeni papiru, textilii nebo dfeva
obal Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy

(plati také pro ndhradni naplné)

nahradni | + | Opétovné naplnitelné z doplinovaci nadoby

napln
lepidlo Bez organickych rozpoustédel
Lepidla s rozpoustédly se silnéjsim lepicim téinkem
obal + | Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy

(plati také pro nahradni naplné)

nahradni | + | Opétovné naplnitelné z doplnovaci nadoby
napln

lepidlo Pouze aceton, ethanol nebo ethylacetat jako rozpoustédla

Samolepici pasky, pasky pro lepeni balika

+ | Samolepici pasky vyrobené z acetatu celulézy

+ | Polepovaci pasky vyrobené ze silné, nebélené buniéiny

Samolepici pasky vyrobené z PP

+ | Lepidla bez obsahu organickych rozpoustédel

+ | Role vyrobené z nebéleného recyklovaného kartonu

PE = polyethylen, PP = polypropylen, PVC = polyvinylchlorid, PS = polystyren, ABS = akrylonitril-
butadien styren

b) Nezadouci
a) Lepidla obsahujici jin4 rozpoustédla nez ethanol, aceton nebo ethylacetat
b) Samolepici pasky vyrobené z PVC
¢) Lepici rollery (tyto vyrobky ziistavaji velkym problémem pokud jde o produkei odpadu, a to i pii
pouziti opétovné plnitelnych kazet)
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2.3.5 KANCELARSKE VYBAVENI

a) Zadouci vlastnosti a obzvlasté vhodné (+) vlastnosti

Kategorie vyrobka souc4sti kritéria

Dérovacky, sesivacky, odstranovace sesivacich svorek

mechanismus | +| Vyrobeny kompletné z kovu (oceli)

povrch Laminovani praskovym natérem

nahradni Nahradni ¢asti dostupné

Casti

spodni strana Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy
zérucni lhata Nejméné 2 roky

Svorky do sesivacdek, kancelarské sponky, pripinacky

+| Vyrobené z oceli, bez upravovaného povrchu

Vyrobené z pozinkované oceli

Orezavatka tuzek

Zadna cast vyrobena z PVC, ABS, PS

se +| Vyrobena ze dreva
zasobnikem
odpadu

+ | Vyrobena z recyklovaného kartonu

Vyrobena z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy

pouziti Odolna proti lamani
bez + | Vyrobena ze dreva
zasobniku

odpadu

+ | Vyrobena z kovu

Pravitka

+ | Vyrobena ze dreva

+ | Vyrobena ze direva inkrustovaného kovem

Promitaci folie

‘ ‘ + ‘ Vyrobeny z polyethylen-tereftalatu (PET)

Kopirovaci prithledné félie

\ \ +\ Vyrobeny z PP

Odvijece lepici pasky

+| Vyrobeny kompletné z kovu (oceli), s koneénou povrchovou
Upravou praskovym natérem

Vyrobeno z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy

Razitka

+| Vyrobena ze dreva

Vyrobena z oceli

PE = polyethylen, PP = polypropylen, PVC = polyvinylchlorid, PS = polystyren, ABS = akrylonitril-
butadien styren, CA = acetdt celulézy, PET = polyethylen-tereftalat

b) Nezadouci
» kancelarské svorky pokovené médi
e lakované nebo plastem laminované kancelarské sponky a napinacky
+ orezdvatka vyrobend z hliniku nebo polystyrenu (PS)
+ pravitka vyrobena z polystyrenu (PS)
e kopirovaci a promitaci prihledné félie vyrobené z PVC
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2.3.6 ARCHIVOVANI

a) Zadouci vlastnosti a obzvla$té vhodné (+) vlastnosti

Kategorie vyrobkti | souddsti | | kritéria
Archivaéni systémy
karton + | Vyroben ze 100% pouzitého recyklovaného papiru
Nebéleny

Spojovany pouze disperznimi lepidly na bézi vody

Bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy (s vyjimkou médi
ve ftalocyaninovych barvach)

Povrch Bez tpravy ¢i laminovani z plast

Lepeni Spojovany pouze disperznimi lepidly na bazi vody

Casti Zadné casti z PVC, ABS, PS
Vyménitelné popisové $titky (okénka pro Stitky vyrobena z PP
nebo PE)

Nalepené popisové stitky

Méné nez 1% plastu

Funkéni ¢asti vyrobené z magneticky oddélitelnych kovi

Archivacni krabice, policky a zasuvky

karton + | Vldknity material vyrobeny alespon ze 70 % pouzitého
recyklovaného papiru

Nebéleny

Bez obsahu barviv obsahujicich toxické kovy (s vyjimkou médi
ve ftalocyaninovych barvach)

Lepeni Spojovani pouze disperznimi lepidly na bézi vody
Povrch Bez tpravy ¢i laminovani z plasta
Casti Zadné kovové ¢i plastové casti
Prihledné félie
+ | Vyrobeny z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy
+ | Vyrobeny z pergamenu (ne vodé odolného)
Upevnujici krouzky

‘ + ‘ Vyrobeny z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy

Plastové vazby hibett

\ + \ Vyrobeny z PP nebo PE, bez barviv obsahujicich toxické kovy

Pakové a krouzkové poradace

+ | Vyrobeny z recyklovaného kartonu

Spona a hroty vyrobené z oceli

b) NeZadouci
e  Vyrobky z PVC (napt. slozky, okénka pro identifikaéni stitky, identifikaéni Stitky,
prithledné félie, poradace, dérovacky, sesivacky, odvijede lepici pasky)
e Vyrobky z polystyrenu, byt by obsahoval recyklované slozky
+  Vyrobky s plastovym laminovanim (téZko recyklovatelné)
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2.4 Rady pro nakupovani

Vyrobky s ekoznackami jsou omezeny hlavné na kategorie ,suché zvyraznovace“ a ,kancelarské archivacni

systémy*.

Ekologicky setrny
vyrobek

Lepenka a karton ze sbérového papiru a vyrobky z nich (archivni systémy, krabice
a poradade)

http://www.ekoznacka.cz

Kancelarsky systém slozek vyrobenych zcela nebo z vétsi ¢asti z recyklovaného
papiru

Vazby poradact, magazintii a dokumentt, svislé tridici boxy, krabice na zakladani
slozek, policky, organizacni systém zasuvek a kartotékové skrinky

http!//www.umweltzeichen.at

Recyklovany karton
Vyrobky vyrabéné z recyklovaného kartonu, jako poradace, sanony a kartotékové
skrinky

http://www.blauer-engel.de

Pokud nejsou ekologické informace o materidlech a slozkdch vyrobku uvedeny v nabidkovém katalogu
vyrobce, na}{upujici by méli po téchto informacich patrat primo u vyrobce, pomoci zadkaznickych linek nebo
Internetu. Casté dotazy povedou ke zlepseni informacniho chovani vyrobct.

2.5 Nékteri vyrobci a dodavatelé zbozi a sluzeb

Neékteré vyrobky téchto firem by mély splnovat vyse popsanéa kritéria:

Vyrobky Firma ESV
Tuzky a pastelky, pastely Schwan-Stabilo, Faber-Castell, Staedtler, Koh-i-Noor

Fixy a zvyraznovace Staedtler, Pelikan, Lyra, Centropen

Archivacni systémy z rec. papiru Emba, Korona Ano
Lepidla na papir Henkel, Kores, UHU

Pryze Faber-Castell, Staedtler, Pelikan

Korek¢éni lak KORES

Archivaéni systémy Emba Ano

2.6 Dalsi informace

www.memo.de

Internetovy obchod s ekologicky Setrnym kancelarskym zbozim, kde u kazdého

vyrobku jsou uvedeny vSechny chemické 1atky, které obsahuje. (némecky)

www.koh-1-noor.cz

WWwWw.centropen.cz

webové stranky firmy Koh-i-Noor

webové stranky firmy Centropen
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